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1 Introduccion

Este manual nace para ayudar a las empresas en la utilizacién del formulario E3F Notificacién de Traslado de
Residuos Peligrosos (NT), y se ha confeccionado de la forma mas amena y sencilla que nos ha sido posible,
entendiendo que la tramitacién electronica de documentos ha de facilitar la labor a todos sus futuros
usuarios.

E3L, el lenguaje electrénico que permite la comunicacién sin papel entre entidades en lo que se refiere a
documentos relacionados con el Medio Ambiente, ha sido disefiado por las AA PP participantes en el
proyecto ETER y supone un hito en lo que a entendimiento en Espafia entre empresas y AA PP. Este
esfuerzo de consenso permitira disponer de informacién ambiental que facilite las decisiones apropiadas
para velar por el cuidado y recuperacién de nuestro Medio Ambiente.

Los formularios E3F tienen un doble uso:

1. Por una parte estan destinados a empresas que no poseen unos sistemas de informacion comerciales
capaces de emitir la documentacion administrativa NT ni en papel ni via telemética mediante el nuevo
formato (observe que el formato de la NT tiene un nuevo disefio). Las Administraciones Publicas
mediante los formularios E3F ponen a disposicién de la sociedad la herramienta capaz de suplir esta
deficiencia, emitiendo el papel y el fichero E3L correspondiente.

2. Por otro lado, es el medio para aquellas empresas que debido a que su Comunidad Auténoma esta
todavia en proceso de adaptacion E3L, requieran emitir el nuevo formato. Deseamos que aprecien el
ahorro econdmico para nuestra sociedad, y sobre todo, lo que representa para el cuidado de nuestros
recursos naturales esta medida.

Ahora es el momento de empezar a trabajar con E3F.

Manual de usuario NT E3F 2.3.2

()



Proyecto ETER
Www.eterproject.org

2 Descargar el formulario NT

Lo primero que aprenderemos es como conseguir los formularios E3F. Para ello, deberemos proceder del
siguiente modo:

1. En primer lugar descargaremos el formulario desde el sitio oficial del Proyecto ETER
www.eterproject.org:

e Abra el menu: Los productos

e Pinche en Environmental Electronic Exchange Forms E3F. Desde aqui podra acceder al
formulario NT.E3L-2.3.2.pdf, pinche en él, para descargar el formulario de Notificacion Previa de
Traslado de Residuos Peligrosos.

2. También podemos acceder a la pagina web del Ministerio de Medio Ambiente y Medio Rural y Marino
en la seccién http://www.mma.es/portal/secciones/calidad _contaminacion/residuos/.

3. Una vez alojado en nuestro ordenador es necesario saber que para utilizarlos se requiere el producto
ADOBE READER, que es gratuito y se puede descargar desde la siguiente direccién de internet
http://www.adobe.com/es/products/acrobat/readstep2.html. Si ya dispone de dicho producto, cosa
muy posible pues su utilizacion esta muy extendida, deber saber que requiere utilizar como minimo la
version 9 para que los formularios operen con toda su funcionalidad.

4. Ya esta en disposicion de operar con E3F, siga leyendo el siguiente epigrafe.
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3 Abrir el formulario NT
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Seguidamente se procedera a su apertura mediante doble clic en donde se encuentre ubicados los archivos

dentro de su ordenador.

& Formularics

File:

@ Back ~

Edit  View Favortes Tools  Help

? ) Search ||~ Folders -
2 4 e B

I'QIE

len

Address |-|3 D:YFormularios

| File and Folder Tasks

Do o222
(20 Make a new folder =

@ Publish this folder ta
the Web

&4 Share this folder

»»

Other Places

g Local Disk (D)
|D My Docurnents

g My Computer
E.J Ity Mebwork Places

Size  Type

794KB  Adobe Acrobat Doc..,
1.312KB  Adobe Acrobat Doc...

Date Modified
09/01/2009 12:11
27/01/2009 10:24

2,05 MB

'j My Compuber

Al abrir el formulario debera aparecer una imagen como esta del formulario NT.
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NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E

. del 30/7/88, modificado por el RD. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)
o
o~ Codigo NT Fecha de Documento NT Regional B
N
o~ (" Num Productor (" Num Gestor == = v
o [ Importar NTESL | [ ExportarNTESL | | GuardarNTPDF | [ImprimirNT| [EnviarNTy Validar por Correo|
m DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:
5 Entidad Productora Tipo Societario (" Juridico (" Fisico
E NIF/CIF/NIE Tipo de productor E
[}
L.
<
b=
g Centro

Cédigo Denominacién Actividad

Direccién

C. Autonéma 0

Vial E] Direccién

Poligono cpP

Municipio Ei Provincia

Medios de Contacto del Centro y Persona de Contacto

Télefono Fax: Correo 9999@9999
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4 La introduccidn de datos

Una de las caracteristicas fundamentales de los formularios E3F reside en que tiene incorporados los
esquemas E3L consensuados por todas las AA PP, o lo que es lo mismo, valida que toda la informacién
obligatoria esté introducida y en el formato adecuado. Sin duda, esto es una gran ventaja pues evita errores
y correcciones posteriores que hacen perder el tiempo a empresa y Administracion.

Los campos pueden ser de cuatro tipos:

e De texto, en los cuales hay que introducir un string (pueden estar sujetos a un patron
determinado que valida el formato correcto.)

e Fechas, en estos casos se le desplegara si lo desea un calendario que le facilitara la busqueda de
la fecha adecuada.

e Numéricos, recuerde que si permiten decimales debera introducir la coma para ser aceptados,
aungue si introduce punto el formulario lo convertird automaticamente.

e Listas cerradas de las cuales habra que elegir una opcién. Puede identificarlas con el signo
desplegable tipico de los programas office. .

e Calculados. Son campos que se calculan de forma automatica a partir de otra informacién

previamente introducida. Esto le permitira agilizar la entrada de datos, evitando ademas, posibles
incoherencias.

4.1 Datos de cabecera

Comenzamos a tratar los datos con lo que denominamos datos de cabecera. Estos datos son basicos para
identificar el documento. Fijese en la siguiente figura:

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)

I Cédigo NT Fecha de Documento NT Regional El
(" Nam Productor (— Num Gestor

| Importar NT E3L| ‘ Exportar NT E3L | [ Guardar NT PDF I |Imprimir NTI |Enviar NT y Validar por Correo|

DUO:

e Cbdigo NT. Identifica univocamente el documento. Estamos ante un campo calculado, eso quiere
decir que usted se despreocupa de él, tan s6lo se requiere ciertos requisitos para que se calcule,
antes déjenos explicarle el significado de este campo, cuyo codigo estd formado de la siguiente
forma:

[NT] + [ZZ] + [XXXXXXXXXX] + [AAAA] + [YYYYYYY]

o NT: Indica el Tipo de Documento NT

Manual de usuario NT E3F 2.3.2
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[2Z]: El sistema indicara [20] si es un Productor quien realiza la documentacién 6 [30] si
es un Gestor quien realiza la documentacion.

[XXXXXXXXXX ]: Indica el cédigo del Centro que realiza la documentacion
[AAAA]: Indica el afio

[YYYYYYY]: Numeracibn de 7 digitos que indica el momento en que se asigna la
codificacion NT. (en unidades de 4 segundos)

Se preguntara ¢;cémo y cuando puede calcularlo y reservar ya su cédigo NT?. Observe en el

esquema los campos. ( HemPeductor CHimGztr - deberd elegir entre uno u otro, si usted es un
productor haga clic en Num Productor, de lo contrario si es el centro gestor el que opera
haga clic en Num Gestor, el sistema codificara su documento. ¢no lo hace?, no se preocupe
es normal todavia falta un elemento fundamental, debera introducir el cédigo de centro y el
NIF de la entidad que esta numerando, sea el gestor o el productor. Cuando lo introduzca, el
formulario le otorgara un cddigo de NT. Mas adelante hablaremos del cédigo de centro,
pieza fundamental para que todos estemos identificados a nivel de todo el territorio.

Fecha de Documento. Identifica la fecha del documento y debera introducirla usted.

NT Regional. Este elemento indica si el traslado del residuo se realiza en el seno de una
Comunidad Auténoma o si bien es gestionado en otra Comunidad Auténoma. Si responde Sl el
formulario califica al documento intracomunitario.

Datos del productor del residuo

Este bloque identifica al productor del residuo. Si da un repaso al documento, observara que los bloques de
los distintos
homogenizacion de datos sin duda le facilitara las cosas. De este modo, lo que expliquemos en este bloque
se aplica para el resto de interlocutores que participan en el traslado, si hubiera algin aspecto relevante en
los otros tipos de interlocutores se lo explicaremos en el epigrafe correspondiente.

interlocutores (productor, gestor y transportista) son practicamente idénticos. Esta

4.2.1 Entidad productora

El primer paso es identificar la entidad productora.

Entidad Productora

Tipo Societario " Juridico (" Fisico

NIF/CIF/NIE

Tipo de productor B

Manual de usuario NT E3F 2.3.2

Juridico/Fisico. Pulse en el apartado correspondiente segin el tipo de titularidad que tenga la
empresa. Observe que dependiendo de la opcidén seleccionada se desplegara una informacién u

otra.

NIF/CIF/NIE. Nimero de ldentificacién Fiscal del remitente y debera rellenarse para ambos tipos
de entidad Juridico (ejemplo sociedad) y Fisico (persona fisica).
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e Tipo de productor. Califica a los productores de residuos. Indicar tipo de productor de RP, de la
forma siguiente: Productor, Pequefio productor , Gestor Intermedio, 0 Recogedor

e Razo6n Social. Razén social de la empresa. Este campo soélo le aparecera si la entidad es del tipo
juridico. Este campo s6lo parecera si su entidad es juridica.

e Tipo de entidad. Identificar el tipo de entidad desde el aspecto juridico, puede elegir el apropiado
desde la lista de valores. Este campo solo le aparecera si la entidad es del tipo juridico.

e Nombre / Primer apellido / Segundo apellido. Rellenar estos campos en caso de que la
empresa sea una persona fisica. Estos campos sélo pareceran si su entidad es de tipo fisico.

4.2.2 Centro

El segundo paso es identificar los datos del centro remitente del residuo. Para ello, se requiere tres datos
previos. Uno de los cuales tiene especial relevancia para la tramitacién electrénica pues es la clave que
requiere la administracién publica para identificar los centros en sus sistemas de informacion.

Centro

Cédigo Denominacién Actividad

Cédigo. Lo hemos comentado previamente, identifica univocamente al centro y posee caracter
nacional, o sea, todas las Administraciones Publicas lo reconocen con dicha codificacion. El cédigo
de centro es establecido por la CA. En caso de que su CA, no disponga aun de su cddigo de centro,
podra utilizar el siguiente codigo genérico XX99999999 donde XX es el cddigo de la provincia
(segun codificacion del Instituto Nacional de Estadisticas)

e Denominacién. Denominacién con la que se reconoce al centro en cuestion. Es un texto libre y no
sometido a ningun tipo de formato.

Actividad. Descripcion de la actividad principal del centro. Es un texto libre y no sometido a
ningun tipo de formato.

El siguiente paso es ubicar el centro territorialmente, fijese en la figura siguiente:

Direccién

C. Autonéma 0

Vial B Direccién

Poligono cp
Municipio El Provincia

e C. Auténoma. Es un campo calculado a partir de la poblacion que identificara posteriormente, e
identifica el cédigo INE y descripcién de la Comunidad Auténoma donde reside el centro.

e Vial. Identifica el tipo de vial, dispone de una lista amplia de posibilidades, escoja la oportuna en
su caso.

e Direccidn. Direccion del centro. En este campo puede introducir todos los datos relevantes de la
direccién del centro.

<
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e Poligono. Si es el caso, identifique el poligono donde reside el centro.
e CP. Cddigo postal donde esta situado el centro.

e Municipio. Cddigo INE y descripcién del municipio donde estd situado el centro. Es una lista
cerrada y dispone de todas las poblaciones censadas en Espafia por el INE. Para buscar la suya,
puede desplegar el campo y desplazarse, o bien pulsar la primera letra del municipio, es formulario
le sitGa en la primer municipio por orden alfabético y para desplazarse pulse repetidamente esa
misma letra o habra el desplegable.

e Provincia. Es un campo calculado a partir de la poblacién e identifica el codigo INE y descripcion
de la Provincia donde reside el centro. Compruebe a partir de él que no se ha equivocado de
poblacion.

Es hora de dar los datos para contactar con el centro y las personas responsables del centro para el
documento en cuestion.

Medios de Contacto del Centro y Persona Responsable

Télefono Fax: Correo 9999@9999

Sexo 9 - No diSIJDIB Nombre 1er Apellido 20 Apellido

e Teléfono. Namero de teléfono de contacto con el centro.

e« Fax. Numero de fax de contacto con el centro, no es un campo obligatorio.

e Correo. Direccion de correo electronico de contacto con el centro. Si bien es un campo obligatorio,
el sistema le propone una mascara por si no tiene ninguno disponible. Sin embargo, en la sociedad

de la informacion es un elemento que cada vez adquiere mayor importancia.

e Sexo. Sexo de la persona responsable. Es obligatorio, pero si no desea atender este dato el
sistema le propone una mascara 9 — No disponible.

e Nombre / Primer apellido / Segundo apellido. Nombre y apellidos de la persona responsable
del centro para este traslado.

Cédigo de autorizacién ambiental

Ne de Autorizacién:

e N© de Autorizacién. Niumero de Autorizacién para la produccién de residuos peligrosos segun
autoridad competente donde esté ubicado el centro remitente.

4.3 Datos del destinatario del residuo

Este bloque destinado a los datos de la entidad que se encarga de recibir el residuo es practicamente
idéntico al anterior, s6lo comentarle la descripcion de dos campos singulares para el destinatario.

Manual de usuario NT E3F 2.3.2
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Entidad Gestora Tipo Societario ' Juridico (" Fisico

NIF/CIF/NIE Tipo de Gestor B

e Tipo de Gestor. Califica a los posibles receptores de residuos. Debera identificar de acuerdo a su
autorizacion el tipo de gestor a la que se ajusta su instalacion, el desplegable le informa de los
valores posibles [Gestor de residuos peligrosos, Gestor intermedio de residuos peligrosos,
Transportista de residuos peligrosos asumiendo titularidad (recogedor)].

Cédigo de autorizacién ambiental

Ne de Autorizacién:

e N© de Autorizacion. Numero de Autorizaciéon para la gestion de residuos peligrosos segun
autoridad competente donde esté ubicado el centro gestor.

4.4 Datos de los residuos transportados

Una vez identificados, emisor y receptor del residuo, vamos a describir el residuo que se transporta. Antes
debemos matizar algunos aspectos previos del procedimiento.

4.4.1 Conceptos previos

4.4.1.1 Bolsa de residuo

El concepto bolsa de residuo, o dupla proceso-residuo, le permite a un centro identificar el proceso
generador del residuo y la identificacion de ese residuo dentro del proceso. Igualmente, para el gestor
identifica el proceso gestor y la identificacion del residuo a gestionar. En este Ultimo caso se trata de un
material de entrada en el proceso, no de un residuo como muy bien puede entender.

Estos elementos, que se identifican en la declaracion anual, le ayudaran a tener identificados los residuos en
cada proceso y tener controlados los planes de minimizacion que pueda tener, y en definitiva tener
inventariados convenientemente la generacién de residuos de sus procesos. Es pues una buena préctica
tener este inventario interno en vias de innovar hacia procesos mas limpios en nuestros centros de
produccién y gestién.

Si no fuera el caso, no se preocupe el sistema le propone los cédigos 99 y 999 y la Administracion Publica
entendera que no lleva dicho inventario y el NT sera valido igualmente.

4.4.2 a) Datos transportista

Este blogue destinado a los datos de la entidad que se encarga de transportar el residuo es practicamente
idéntico al de los otros dos interlocutores, sélo comentarle la descripcion de uno los campos relevantes.

Cédigo de autorizaciéon ambiental

Ne de Autorizacion:

Manual de usuario NT E3F 2.3.2
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e N° de Autorizacion. Nimero de Autorizacion para el traslado de residuos peligrosos ambiental
segun autoridad competente.

4.4.3 b) Datos del traslado

En este bloque los aspectos logisticos y de planificacién del traslado.

b) Datos del traslado:

Fecha Medio =

Itinerario

Ne de orden de envio

Fecha. Fecha planificada del traslado.

Medio. Elija el medio por el que se realiza el traslado de la lista disponible [Aéreo, Maritimo,
Terrestre, Ferroviario].

Itinerario. Describa el itinerario del transporte que llevara el residuo.

N° de orden de envio. Nimero que hace el envio dentro del total de ellos, que aparecen en el
acuerdo de aceptacion firmado entre el productor y el gestor. Es un campo opcional.

Si usted estd notificando un traslado que afecta a mas de una Comunidad Autonoma en su traslado,
entonces debera introducir las Comunidades Autbnomas de transito. Para ello cuenta con los botones Afadir
CAA de Transito, que una vez desplegados le ofrece la utilidad de comunicar dichas CC AA. Pulse cada vez
gue desee incorporar una Comunidad Auténoma de Transito.

Afiadir CCAA de Transito | Quitar CCAA de Transito |

CCAA de Transito 02 - Aragon ]
CCAA de Transito 09 - Catalufia =]
CCAA de Transito El

4.4.4 Db) Datos del residuo

En este blogue identificaremos el residuo.

c) Datos del residuo:

Cédigo Ler = unidad Kg =l cantidad (Kgs Brutos)
Codificacién interna
Descripcién del Residuo 999
Documento de
Id Proceso Generador del Residuo 99 Aceptacion DA20010000000000000000000
Tabla1 Tabla2 Tabla3 Tablad Tabla5 Tabla6 Tabla7
E E B -] -] E H
= =
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e Codigo LER. El cédigo “L.E.R” (Lista Europea de Residuos), constara siempre de seis digitos con la
descripcion del residuo que le corresponda segun el Anejo 2 de la citada Orden del MAM.

e Unidad. Unidad de medida del residuo. Kilos por defecto, no se admite otro valor.
e Cantidad. Kilogramos de residuo que se transfieren.(Peso bruto mas embalajes).
e Descripcion. Descripcion libre del residuo por parte de la empresa.

e Codificacion interna del Residuo. Identificacion del residuo dentro de un proceso determinado.
Ya se ha comentado este campo previamente. Por defecto el formulario propone el genérico 999.

e Id Proceso Generador del Residuo. Identificacion interna del proceso que tiene la empresa. Ya
se ha comentado este campo previamente. Por defecto el formulario propone el genérico 99.

e Documento de Aceptacion. ldentifica el n® de documento de aceptacion en el nuevo formato
E3L. Se propone una mascara en caso que no cuente con este nuevo formato. Las AA PP
entenderan con esta mascara que no dispone de esta informacion.

e Cobdigo segun tablas del Anexo 1 del RD. 952/97: Elija la configuracion del residuo de
acuerdo a la normativa vigente. Observe que las tablas 4 y 5 admiten mdltiples valores, en
concreto 3 para la primera y 2 para la segunda. Tenga precaucioén, si abre con el botén + para
afiadir mas valores, pero no los rellena, el formulario exigira que se introduzcan al validar los datos.
Observe que si imprime antes de validar los datos y deja alguno de los valores en blanco, el sistema
lo avisara imprimiendo en aquellos valores en blanco la palabra ‘null’.

Manual de usuario NT E3F 2.3.2
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5 Importar datos E3L

Si disponemos de un fichero E3L (esté completo o no) generado mediante los formularios E3F o por
cualquier otra aplicacion podra visualizarlo con ayuda de los formularios E3F, la forma de hacerlo es
mediante la funcionalidad de IMPORTAR E3L.

Aprendamos cémo hacerlo.

5. Pulsaremos Importar NT E3L.

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)

Cédigo NT Fecha de Documento NT Regional E]
(" Num Productor (" Num Gestor — . :
‘ ImportarNTEBLI | Exportar NT E3L I | Guardar NT PDF | ‘Imprlmlr NT| |En\nar NT y Validar por Correol
DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:

Elegiremos el archivo E3L.

Selecchin de archive con dates de formulasie

naF O =/ Tipu: 94 Decument:
— My Documents Tama'lo de archive: 718
Modificado: D6/0100R 13:08

BETA FORMS DCS.E3L-2.2.2.pdf

Centre

My Compuier
Cidiad

Fim pre OCSEL272 -

Wy Mohesk P of g Auchivos XML [l - Carcel
€ At
vl | L] pireccion 1 ]
— = ee————

6. Se desplegara encima del formulario la informacién contenida en el archivo E3L. Estad ya en
disposicién de visualizar el contenido del fichero.

SNLIN 120, pét - Aisbe Acrahat Prafvevienal
e - Lo e+« e« e+ | 5| i = i s ot
. B RN IR ERWET NN = B [T R0 S (I ROV~ T S = I o I ]

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del LD, B33/858 B.O.E

- del 30/7/68, madificado par el R.D, 952/97 BOE de 5/7/97 y Ord: 30472002, BOE n° 43 de 19/2/02)
E-‘ CodigoNT NTI01 34567 Frchade Documenta 10/11/2008  WThegiond I E]
E /M Pecset: (E 1m emer [ importar T ESL | [ Exportar T EIL | | Casardar N1 POF | [imipimie NT| - [Ervias T Valadit pae Carrea |
a DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:
E Enticdad Prosuctora Tio Societaie (8 drsfico C Fhio
Z | e ABII4IE0F Tioo de productse PO1 = Productor de residuos ps]
g Razén Socsl Razon Socal Tipo de Esnidad 01 - A - Sociodades anonimas E]
E Contra
Cidlign 1234567890 Denceinassn  Contro Productor Aerhidad Actividad induy
Dirsccden

. Autondms 02 - Aragon

vial 009 - Calle B owecisn Transilbania 240
Poligare: Poligono inustrial o 06945
Mupicipis Jaca - 221301 |C r— 22 - Huea
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6 Exportar datos E3L

Una vez tratado el formulario NT podemos traducir la informacion introducida a un fichero E3L. Es necesario
gue tenga en cuenta que este botdén no valida que el fichero esté bien cumplimentado, simplemente hace
la conversién al formato E3L para guardarlo para otros usos que la empresa crea convenientes. Este punto
es importante tenerlo en cuenta puesto que si envia dicho fichero a la Administracién Publica su contenido
puede no ser correcto. Para verificar que estd completo deberemos utilizar la funcionalidad de Enviar y
validar NT por Correo.

Aclarado este aspecto, veamos como podemos exportar E3L.

1. Pulsaremos Exportar NT E3L.

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)

I Codigo NT Fecha de Documento NT Regional El

(" Nuam Productor (" Nam Gestor

| Importar NT E3L | ‘ Exportar NT E3L [ Guardar NT PDF I |Imprimir NT| |En\n'ar NT y Validar por Correol
DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:

2. Daremos un nombre al fichero E3L que deseemos guardar en nuestro ordenador, aplicaremos la ruta
(carpeta en nuestro ordenador) y grabaremos. En la ruta indicada se nos genera un archivo E3L con
los datos introducidos.

[ 8 1T.0302.2.2,pd1 . Adobe Actabat Professiana - 1= x|
n
=] e PO = 5;eu.|.__dm,v ";h:-n.- &nw- A e - |3 Foermierios - TP Ry 1 comertar +
BEL es0 e G g el H B @4 B\ = O /00 J
.-
-E. 5 D y Al
L ot v G m-
i | codigent 3017 = : joral  Si [
o O -
3 L) Ml rosuc il Enviar NT y Validar por Correa
m DATOS DEL PRODU| iz
g @
5 ah)
= Entidad Productora i
g NIF/CIF/MIE E
[=] My Dorumeris —
L Razén Social L himas |:|
P o7
@ comro |G
Cadigo ! i e 3 e Actividad Indygs
Direccldn My Netwuorh, | Saomasipps | Archescs XML ] - Coreed
C 02 - Aragdn
vl 009 - Calle B oirecasn T 240
Poligono Poligono inustrial P 08945
Municipio laca - 221301 3 Provincla 22 - Huesca
Medios de Contacto del Centro y Persona de Contacto @
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7 Guardar en formato PDF

Los formularios E3F nos permiten guardar la informacién que vamos introduciendo en formato PDF. Esto es
muy (til para poder generar plantillas con diversos productores o gestores (ver seccion de Buenas Practicas)
y asi optimizar la manera de introducir los datos y generar los documentos NT. Para guardar en formato PDF
la informacién introducida procederemos del siguiente modo:

1. Pulsaremos Guardar NT PDF.

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)

I Codigo NT Fecha de Documento NT Regional El

(" Nuam Productor (" Nam Gestor — . _
| Importar NT E3L | ‘ Exportar NT E3L I Guardar NT PDF | Imprimir NT| | Enviar NT y Validar por Correol
DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:

2. Daremos un nombre al fichero PDF que deseemos guardar en nuestro ordenador, aplicaremos la ruta
(carpeta en nuestro ordenador) y grabaremos. En el apartado 3 Buenas practicas, de este manual, le
daremos algln consejo sobre como nombrar estos documentos. En la ruta indicada se nos genera un
archivo PDF con los datos introducidos que podremos abrir en cualquier momento pero ya con datos
introducidos.

(11,00 22,0t At dcra Frstmsi ol

R [T N, e e—— it -y

- -
. W= CAERA R T SN E R R { AT Q.2 s D0 v

2
i | cediganT NT3013 bt~ S E
o
3 i rodisiig rrviar NT y Validae por Correa
m DATOS DEL PRODU|
E Entidad Productora =3
é NIF/CIFNIE 1 o =
[} My Docmens:
W | Razén Sodal H e Jychit Dt s o]
| ——— . Modfcacks SO0 V4187
& o
o Centro iy Comguies -
Cieli 1 > Actividad ind
= P TEEERE v Soe "
Direcchén MyMetmh | Crmmhpe | dechivos Adobe FOF [l - [ Eance |
€. Autondma 02 - Aragén
Vial 009 - Calle [ owecesn Transilbania 240
Paligona Poligono Inustrial cp 08945
Municipio Jaca - 221301 E' Provincia 22 - Huesca
Medics d el ¥ P
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8 Imprimir NT

Una vez haya rellenado el formulario, podra imprimirlo mediante el boton Imprimir NT. Es importante que
tenga en cuenta que este botdén no valida que el fichero esté bien cumplimentado, le recordamos que la
Unica funcionalidad que realiza esta verificacién es la de Enviar NT y Validar por Correo.

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n° 43 de 19/2/02)

Cédigo NT Fecha de Documento NT Regional E

(" Nuam Productor (" NGm Gestor
DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:

| IrnportarNTEBLI | Exportar NT E3L I | Guardar NT PDF I |ImprimirNT| |EnviarNTyVaIidarpor Correol

Al pulsar Imprimir NT, le ap

arecera la pantalla siguiente:

sal Pratessinn

L e e v o ) e o B o o e

OB Dieei: BuR sem HGlo &5 &40 200/

NOTIFICA] ...

YRR O FLLE R.D. 833/88 B.OE
H del 30/7/B8, 1] Eumis Feay e E n° 43 de 19/2/02)
el T | 7= MGSPCENDNFOLE Docamsric - . s
ri | codigont NT3012345675 : NI Regionsl  Si [
q | Zee T T Tt s de moreiiin
~ O Tocdae.
o~ * N Proch ST e
ik  NimProducior (@Nén :“ :...1 ner‘rI Eriviar NT y Validar por conwi
m DATOS DEL PRODUCTORD sl
“i (1 Pagnas 1
E Suconkntor | Tacas bas pignas delzangs (%[ vveri plgings
o | Entidad Productora
Marin s phoisaa
E NIF/CIF/MIE 46333 e 1 &
o .
W | RazénSodal Razdn Sf | Ercsededenipns | At o bva do inciesiin = Pes andnimas E]
E [] Mot sutomshcamenie y cenba
@ | Centre ] g crigen e papel s Lasafio de piga PO
Cédigo 1234563 hividad Actividad indig
] i & achive. [ Toom 93X
Diwccds A
wmm
€. Autonbma 02 - Aral
Consefos de rrgnmsn | [ Avonzadar [Cheepes ] [Coaen
Vial 009 - CY
Poligona Paligono Inustrial P 08945
Munieiplo laca - 221301 & provincia 22 - Huesca

Medies de Contacte del Centre y Persena de Contacte

Observe que el formulario ya propone la pagina 3 de impresion que es la que contiene el impreso en papel.
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9 Enviar datos E3L por Correo

Por ultimo, sélo nos queda generar el fichero E3L validado y enviar al destino correspondiente. Mediante
esta funcionalidad podra pues, generar, validar y enviar mediante la construccion de un mensaje de correo
electrénico el fichero E3L a la Comunidad Auténoma competente. Para ello procederemos del siguiente

modo:

1. Nos cercioraremos de que todos los datos estan completados, fijese en concreto de si ha introducido
si los diferentes interlocutores son personas fisicas o juridicas puesto que dependiendo de esta
circunstancia se rellenan unos datos u otros y por lo tanto estan escondidos hasta que declare el tipo

de interlocutor que es.

2. Pulsaremos Enviar NT y Validar por Correo

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO DE RESIDUOS PELIGROSOS (Art. 36 del R.D. 833/88 B.O.E
del 30/7/88, modificado por el R.D. 952/97 B.O.E. de 5/7/97 y Orden MAM/304/2002, B.O.E n® 43 de 19/2/02)

[l

Codigo NT Fecha de Documento NT Regional

(" Nuam Productor (" Nam Gestor — - _
| Importar NT E3L | ‘ Exportar NT E3L | [ Guardar NT PDF I |Impr|m|r NTII |En\r|ar NT y Validar por Correo|
DATOS DEL PRODUCTOR DEL RESIDUO:

3. No se preocupe por si falta algin dato, el formulario no lo enviara pues lo valida antes de hacerlo. Si
falta algun dato requerido por rellenar el formulario nos advertird con el siguiente mensaje.

Adobe Acrobat

Al menos un archivo necesario estaba vacio al exportar, Rellene los campos
necesarios (resalkados) antes de continuar,

4. Si todo va bien y el formulario ha validado correctamente el contenido, se abrird un mensaje de
nuestro gestor de correo habitual y nos adjuntara un archivo E3L generado listo para enviar al

remitente que deseemos.

[ » &5

5. Por ultimo identifique el correo electrénico de la Comunidad Auténoma donde desea enviar el fichero
E3L. Puede consultar la lista de correos electrénicos disponibles en el Mapa Tecnolégico de las

<
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Administraciones PuUblicas en www.eterproject.org. Fijese en las fechas cuando su Comunidad
Auténoma estd disponible para recibir E3L y si esta ya habilitado el acceso averiglie el mismo
pulsando en la barra de dicha Comunidad Auténoma, le aparecera algo asi.

i}. Al in Llectrinica de Dabia Lskientales - Micissal | wnlarei

0

Qe -

) Fetpl e, sterpriect orgl FrpacA

saeudei-aves
dasuselgroy
oleudeigv.es

driewdel-av.cy
- ¥ ' ntheiar.es
dush#el-av.es

] 7ors © et

En esta ventana podra ver las tecnologias y correos electrénicos disponibles.

Por ultimo, debemos recalcar que para que esta funcionalidad de enviar y validar NT por correo funcione
adecuadamente, su registro del sistema operativo tiene que tener asociado un gestor de correo electrénico,
si este no es su caso, o utiliza un webmail esta opcién no funcionara, y so6lo podra enviar un fichero,
exportandolo previamente, (ver apartado 6 Exportar datos E3L). Una vez almacenado en su ordenador,
debera adjuntarlo al correo electrénico que utilice de forma habitual. Recordamos una vez mas, que el
boton de exportar no valida que el fichero esté bien cumplimentado, simplemente hace la conversién al
formato E3L.
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10 Buenas practicas

Ya esta preparado para utilizar los formularios E3F y enviar sus datos a su Comunidad Auténoma, sin
embargo le queremos ofrecer una forma de trabajo que le ayudara a operar de una forma mas eficiente.

Observe que para cada documento que desee rellenar, debera introducir los datos cada vez, esto que parece
l6gico no deja de ser innecesario puesto que en principio los traslados siempre son los mismos y los datos
coinciden por lo que podemos preguntarnos ¢como hacer para no tener que replicar cada vez los mismos
datos?.

Es facil, para ello podra utilizar la funcionalidad Guardar PDF, observe que esta funcionalidad le da
oportunidad de completar los datos repetitivos (datos del productor, gestor, transportista, residuo, etc) y
dejar pendientes los que cambian por traslado (el cddigo del documento, los kilos, etc).

Para realizar plantillas para una NT, debe tener presente guardar la plantilla sin haber asignado
cédigo NT, recordemos que este codigo lo asigna de forma automatica el sistema cuando pulsa el botén
destinado a este fin, por lo que una vez asignado se quedara bloqueado sin poderlo cambiar o borrarlo.

De este modo, observe que si guarda en una carpeta los diversas tipologias de traslados (puede asociarlos a
los documentos de aceptacién) podra recuperarlos cuando desee y sélo tendra que rellenar los datos que
varian por traslado.

Estamos utilizando los formularios E3F como generadores de plantillas que nos serviran para agilizar estos
tramites. Veamos cémo operar.

1. Decida el contenido de sus plantillas. Lo I6gico es que en esta casuistica, las plantillas correspondan a
los documentos de aceptaciéon, o sea, si soy un gestor, tendré una plantilla de NT para cada
documento de aceptacion que disponga en mi negocio, o lo que es lo mismo para cada uno de mis
clientes y residuo que trabaje con él.

2. Construya su plantilla, haremos un ejemplo con una NT. En este caso abrimos el formulario para la
NT e introducimos los datos que se repetiran en posteriores NT, como datos del productor de
residuos, datos del gestor, datos del residuo, etc.

3. Guarde la plantilla (Guardar PDF) con un nombre representativo.

4. En el momento que requiera tramitar otro NT concreto de la misma tipologia (documento de
aceptacion), abra el formulario E3F correspondiente y rellene los datos que faltan (cantidad de
residuo, fechas, etc).

5. Antes de enviar por correo electronico, puede guardar una copia del NT en PDF (Guardar PDF), pero
no olvide renombrarlo. Es una buena practica nombrarlo por ejemplo con el nimero del NT, asi los
tendra perfectamente ordenados en su ordenador y el envio se realizara con un fichero E3L con el
codigo de NT.

6. Por dltimo envie el fichero mediante Enviar NT y validar por Correo.
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